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Provozni rad

Udaje o zafizeni

Nazev: Détskd skupina JUNIKORN PLZEN

Adresa zafizeni: BoZeny Némcové 3, Plzen 323 00

Telefonni spojeni do détské skupiny: +420 727 909 306

Telefonni spojeni feditelka: +420 602 374 929

E-mail: info@junikorn.cz

Webové stranky: www.junikorn.cz

Kapacita: 24 déti

Provozni doba: Po-P4 7:00 — 17:00 hodin, po domluvé s rodiéi je
mozné se domluvit na provozu DS mimo pracovni dny

Provozovatel: Junikorn z.s., Bozeny Némcové 3, Plzer 323 00

ICO: 024 88 311

Uginnost: 1.9.2018

Uvodni ustanoveni

Vseobecna ustanoveni

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavk( na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytdpéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové
vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Pravni predpisy:

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani nebo s nim

pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a poskytuje détem a jejich rodi¢im

nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Zdakon ¢.247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné

* Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych



Rezimové pozadavky
Prichod déti

Od 7:00 hod. do 8:15 dle potieb rodic. Pozdéjsi pfichody (po 8:30 hod.) je tfeba pfedem hlasit.
Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho pfedat pecujici osobé.

Dochazka ditéte do détské skupiny

Nepfitomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodice povinni oznamit neprodlené
pomoci dochazkového systému www.junikorn.webooker.cz. V pfipadé nutnosti, kdyz je rodic¢
mimo dosah internetu telefonicky do détské skupiny (+ 420 727 909 306). Pfedem znamou
nepfitomnost omlouvaji rodice predem. V pfipadé, Ze dité neni odhlasené den predem
(do 7:30 hod.), rodice na pftislusny den stravné hradi. Odchod v jinou neZ obvyklou dobu je nutné
rovnéz ohlasit predem.

Je nepfipustné, aby déti do détské skupiny dochazely samostatné, bez doprovodu rodicl nebo jiné
povérené osoby. Pokud nemohou rodi¢e vyzvedavat dité v détské skupiné osobné, povéri timto
jinou osobu. Tato jind povéfend osoba musi byt uvedena v Evidencnim listu, pfipadné musi mit
pisemné zmocnéni od rodica.

Vyzvedavani déti — po obédé od 12:00 do 12:30 hodin, odpoledne od 14:30 do 17:00 hodin.

Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo détskou skupinu nejpozdéji

v 17:00 hodin. Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobé, pecujici osoba

provede nasledujici:

* pokusi se zakonné nebo povérené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky informuje
vedouci détské skupiny)

» uvédomi Policii CR a oznami, komu bude dité pfedano, situace se zaprotokoluje pisemnou
formou, kam se uvedou veskeré informace o ditéti a zdkonném zastupci, popiSe se dana
situace, divod preddni, a obé zucastnéné strany se podepiSou a dostanou po jednom
vyhotoveni.

* Pli prekroceni doby vyzvednuti ditéte je mozno ze strany détské skupiny uctovat 100 K¢ za
kazdych zapocatych 15 minut.

K prostoram détské skupiny patfi také parkovaci mista, ktera jsou k dispozici rodi¢dm v rannich
hodinach: 7:00 - 9:30 hod. Parkovani na ulici pred budovou détské skupiny je zakazané z dlivodu
Castého prujezdu sanitek do nemocnice Privamed. Pro parkovani na delsi dobu doporucujeme
parkovisté v ul. Kotikovska (50 m) od sidla détské skupiny.

Rezim dne
Rezim dne je z organizacnich divod( cCasteéné stanoven, pecujici osoby ho pruzné prizplsobuji
aktudlnim potfebam déti. V détské skupiné je dostatecné dbano na soukromi déti.

* prichod déti 7:00 — 8:15 hodin

* volna hra déti 7:00 — 8:45 hodin

* zahdjeni dne 8:45 —9:00 hodin

* dopoledni svacinka 9:00 — 9:30 hodin

* dopoledni program 9:30-11:30 hodin
* obéd 11:30 - 12:00 hodin
* vyzveddavani déti 12:00 —12:30 hodin
* poledni odpocinek 12:30 - 14:00 hodin
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* odpoledni svacinka 14:30 — 15:00 hodin

* odpoledni program 15:00 — 17:00 hodin
* vyzvedavani déti 14:30 — 17:00 hodin (15:00 hod. jsou déti po svaciné)
* ukonceni provozu 17:00 hodin

Vymezujeme si pravo na zmény v programu dle aktudlnich podminek pocasi, mimoradného
programu, vyjimec¢nych udalosti a potieb détské skupiny.

Volna hra
Spontanni hry probihaji po cely den, prolinaji se s ¢innostmi Ffizenymi pecujicimi osobami ve
vyvazeném poméru, se zietelem na individudlni potreby déti. Moznost volné hry je détem
umoznéna v dobé od jejich pfichodu do zacatku dopoledniho programu a také po odpolednim
odpocinku.

Didakticky cilené cinnosti

Probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni, skupinové i kolektivni prace pecujicich osob s
détmi, vychdzeji z potfeb a zajm( déti.

Vytvory déti, které vznikaji béhem roku si déti bud odndseji domu, vystavuji v prostorach détské
skupiny nebo uchovavaji v deskach ditéte. Na konci kazdého Skolniho roku rodi¢e obdrzi vytvory
svych déti doma.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity probihaji denné ve formé pohybovych chvilek a hudebné pohybovych Cinnosti.
Zaroven se béhem dne objevuji zdravotné zamérena cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacni). Pravidelné se konaji didakticky cilené pohybové cCinnosti jedenkrat tydné.
Kromé vysSe uvedeného se denné zarazuje dostatecné mnoZzstvi pohybu pfi volné hie a pobytu
venku.

Narozeniny ditéte

Kolem terminu narozenin ditéte se kona oslava v détské skupiné, presné datum se domlouva s
pecujicimi osobami podle planovaného programu. Pribéh oslavy pro dité a jeho kamarady v
détské skupiné zajistuji pecujici osoby, rodice pfinasi vhodné obcerstveni dle domluvy s pecujici
osobou.

Pobyt venku

Minimalné 1,5 hodin denné (dle pocasi): dopoledne 10:45 — 11:30 hodin, odpoledne 15:30 —
17:00. V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecnuje pfi
mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, silném desti, nadmérnych vedrech a pfti inverzich.

Prostory k pobytu venku:

1. zahrada détské skupiny

2. venkovni hristé v Kotikovské ulici
3. prochazky do okoli

4. planované vylety

PFi pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti:



* sezdnni ¢innosti

* pohybové cinnosti

*  prvky sportovnich her
e turistika

* poznavaci ¢innosti

Odpocinek, spanek, relaxace

Vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji vSechny déti pfi Cteni
pohadky. Déti se na spanek prevlékaji do pyZzama. Nemuseji spat, pouze odpocivat, maji moznost si
do postylek vzit svoji oblibenou hracku, vidy mohou samostatné uspokojit své hygienické potreby.
Déti s nizsi potfebou spanku mohou pripadné vstat, pecujici osoby jim nabizi ndhradni aktivity
(klidné hry).

Stravovani

Obéd je dovazen denné ve vérnicich, je pfipravovan ve Skolni jidelné Plzeri Bory. Obédy se vydavaji
od 11:30 do 12:00 hodin. Polévka se naléva z pfipravenych mis, hlavni jidlo na talite pfipravuje
pomocny personal, déti maji pravo si Zadat o mnozZstvi. Déti pfi obédé pouzivaji dle moZnosti
pribory, po obédé po sobé uklidi nadobi - vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym
détem pomadha dle potfeby pecujici osoba.

Svaliny se podavaji v dobé od 9:00 hodin do 9:30 hodin, odpoledne od 14:30 do 15:00 hodin.
Prvnim chodem svaciny je vidy dostatecny vybér ovoce a zeleniny, teprve poté pokracuje druhy
chod. Pomocny personal pripravi dostate¢nou nabidku ndpojl a potravin, déti si vybiraji mnozstvi
potravin i druh tekutiny, po svaciné odnasi nddobi na misto k tomu urcené.

Cas na podavani jidel je mozno posunovat v rozpéti cca 30 minut v ndvaznosti na program. Nasilné
nuceni déti do jidla povazujeme za nepfipustné, nicméné motivujeme déti, aby si vybrali druh jidla,
ktery jim chutna a zkouseli nové recepty. Od vSeho by mély alespor ochutnat.

Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny v nddobach, ze kterych si mohou samy nalévat,
maji k dispozici své hrnecky. Pecujici osoby vedou déti k piti, ndpoj doplnuji vidy dle potreby.
Napoje se obménuji — neslazeny ¢aj, voda a mléko. Pfi vyjimecnych situacich (oslavy, apod.) je
mozné podavat dZusy, Stavy, aj.

Ozdravna opatreni a otuzovani

otuzovani vzduchem, v letnich mésicich vodou

pravidelné vétrani tfid

pecujici osoby sleduji vytapéni prostor, reguluji pfimérenou teplotu

dostatecny pobyt venku, v teplych dnech vyuZiti co nejdelSiho pobytu venku

kontrola vhodného obleceni déti ve vnitfnich i vnéjsich prostorach

denné cisténi zub( po obédé

zhodnocujeme individualni potfeby a moznosti ditéte vzhledem ke zdravotnimu stavu

Nou,kwnNpE



Zpusob nakladani s pradlem

Prostéradlo, pfip. nepromokavou podlozku, povleceni na prikryvku a polstarek a pyZzamo si pfinasi
kazdé dité do détské skupiny. Vyména lGzkovin se provadi nejméné jednou za mésic, v pfipadé
potfeby ihned. Prani lGzkovin zajistuji svym détem rodice. Rucniky jsou zajistovany détskou
skupinou, jsou ménény kazdy tyden.

Utérky, pfipadné ubrusy jsou prany podle potteby. Cisté pradlo se skladuje oddélené od
Spinavého.

Organizacni pozadavky
Organizace Skolniho roku

Provoz détské skupiny byl zahajen 1. 9. 2016. Détska skupina funguje celoro¢né i v dobé Skolnich
prazdnin podle predem stanoveného rozpisu. Skolni rok za&inda 1. zafi a kon& 31. srpna
nasledujiciho kalendarniho roku. Provoz béhem Eervence a srpna patfi do provozu Skolniho roku a
fidi se stejnymi pravidly. Sluzba péce o dité v détské skupiné neni poskytovana v obdobi vanoénich
a velikonocnich prazdnin a v obdobi statnich svatkd. Po domluvé s rodici je mozny provoz DS mimo
pracovni dny.

Planované omezeni nebo preruseni provozu ozndmi rodi¢im vedouci détské skupiny nejméné
¢trnact dni predem. Provoz détské skupiny je mozné prerusit i v dobé prazdnin z divodu malého
zajmu rodicli nebo v dobé napf. chiipkovych epidemii. Minimalni pocet déti je v téchto pripadech
stanoven na 6 déti. V obdobi preruseného provozu se provadéji pfipadné opravy a rekonstrukce,
malovani a pravidelnd udrzba budov.

P¥ijimaci Fizeni a zapis ditéte

Dité se do détské skupiny pfijimda na zdkladé Zadosti rodic¢li podle nasledujicich kritérii:
1. dité je starsi 2 let a je schopno samostatného fungovani
2. prednostné jsou pfijimany déti v predskolnim véku

Podle § 50 zdkona 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist
vydanych na zdkladé tohoto zdkona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do predskolniho
zafizeni, kterou je doklad prokazujici, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
nebo Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Rozhodnuti o prijeti ditéte do détské skupiny vydava vedouci détské skupiny na zakladé aktualné
platnych kritérii pro pfijimani déti do détské skupiny.

Rozhodnuti o pfijeti plati na dobu neurcitou — se zkuSebni dobou jednoho mésice v pfipadé, neni-li
pfi zapisu do détské skupiny zcela zrejmé, do jaké miry bude dité schopno pfizplsobit se
podminkam détské skupiny.

Déti neprijaté do détské skupiny se stavaji nahradniky s pofadovym cislem. V pfipadé uvolnéni
mista v détské skupiné je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.

Evidence ditéte

Pfi prijeti ditéte do détské skupiny pfedaji rodice vedouci détské skupiny ke kontrole rodny list
ditéte a svUj ob¢ansky prlkaz. V Eviden¢nim listu ditéte budou uvedeny nasledujici udaje:



* jméno, popripadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresa mista pobytu ditéte,

* jméno, popripadé jména, pfijmeni rodicl a adresa mista pobytu alespon jednoho z rodicu,
liSi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

* jméno, popripadé jména, prijmeni a adresa mista pobytu osoby, ktera na zdkladé povéreni
rodi¢e mlze pro dité dochazet,

* dnyvtydnu a doba v pribéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,

* Udaj tykajici se uhrady ndkladi za sluzbu péce o dité v détské skupiné,

* Udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

* telefonni, poptipadé jiny kontakt na rodice a na osobu uvedenou v pismeni c),

* dorucovaci adresa rodice, ptip. zakonného zastupce,

* Udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pripadnych omezenich z ného vyplyvajicich, které by
mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping,

* Udaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo zZe je proti
nakaze imunni, anebo Ze se nem(iZze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Rodice nahlasi v détské skupiné kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého
pobytu a telefon).

Informace o détech jsou dlsledné vyuzZivany pouze pro vnitini potfebu détské skupiny, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist.

Dochazka a dochazkovy systém

Kazdému ditéti je pridélen cipova karta k dochazkovému systému. Jednotlivé Cipové karty jsou
umistény na chodbé u dochazkového termindlu. Kazdy rodi¢ je povinen oznacit pfichod i odchod
ditéte na dochdzkovém termindlu. Dochazka kazidého ditéte je sledovdna v elektronickém
dochdzkovém systému www.junikorn.webooker.eu, ktery slouzi k pravidelnym zdznamim o
dochazce ze strany rodica. V pripadé absence ditéte ve skupiné, rodi¢ do poznamky uvede diivod
nepfitomnosti. V pfipadé nemoci, jak dlouha je predpokladana doba absence.

Détska skupina vyuziva komunikaéni kanal portalu k oznamovani informaci ohledné provozu
détské skupiny, planovanych akci a kurz(.

Skolné se hradi nejpozdé&ji do 10. dne od vystaveni faktury pfednostné bezhotovostné na ucet:
2300535647/2010 nebo v hotovosti v misté provozu détské skupiny.

Neuhrazeni této pravidelné platby je povaZovano za zavainé poruseni provozu Détské skupiny
Junikorn Plzen a mlze byt i ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny.

Stravné

Stravné za obédy je fakturovano soucasné se Skolkovnym zalohovou platbou na mésic dopfedu,
tzn. v srpnu probiha platba na zafi.

Odhlasovani obédl je nutné nejpozdéji do 7:30 hod. daného dne oznamit pecujici osobé v détské
skupiné. Pri odhlasovani je tfreba uvést presny termin od kdy, do kdy nebude stravnik odebirat
obédy. Rodi¢e maji v pripadé nepfitomnosti ditéte v détské skupiné z dlivodu nemoci moznost
prvni den odebrat obéd do jidlonosice v dobé od 11:00 do 11:30 hodin na zakladé predchozi
domluvy s pecujici osobou.
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Vybava pro déti do détské skupiny

Rodice prevlékaji déti v Satné do odévu vhodného na pobyt ve tfidé a do prezivek. Kazdé dité by
mélo mit ndhradni obleceni, véetné spodniho prddla adekvatné aktudlnimu pocasi a rocnimu
obdobi. JelikoZ je pobyt venku kazdodenni soucdsti naseho programu doporucujeme dat détem
vhodnou obuv a obleéeni, u kterého nebude vadit pfipadné uspinéni. Dale doporucujeme
vodéodolné obleceni.

Rodice:

* odpovidaji za to, co maji déti v boxikach, pecujici osoby nejsou povinny kontrolovat obsah
box(, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, léky, apod.)

* rodice plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky), které si

vrve

* ani déti nenosi do détské skupiny vlastni potraviny a napoje.

Vybava ditéte do skupiny, ideadlné vSe podepsané jménem ditéte:

* povleceni na polstarek (35 x 55 cm)a prikryvku (110 x 135 cm) a prostéradlo na postylku (70 x
140 cm)

* obleceni na cviceni (teplacky, kratasy, tricko, neklouzava obuv)

* obleceniv pfipadé desté (nepromokavé obleceni a gumovky)

* véci na prevleceni dle ro¢niho obdobi

* backlrky - z bezpecnostnich dlivodu je zakdazano davat détem pantofle jako preztvky

* hrnecek na piti

* zubni kartacek, zubni pastu, kaliSek na kartacek

* pyZamo nebo nocni kosilka

* plySak na spani pro klidnéni

* pro déti, které potfebuji pleny: pleny, vihké ubrousky

Spolec¢né aktivity a komunikace s rodici

Spole¢né Cinnosti pro déti a rodice probihaji béhem skolniho roku - napf. vanocni besidka, besidka
ke Dni matek, vylety apod. Kontakt se vSemi pecujici osobami je mozny kdykoli béhem dne osobné
nebo na telefonnim Cisle détské skupiny. Veskeré informace pro rodice jsou pribézné umistovany
na nasténce na chodbé a na webovych strankach détské skupiny: www.junikorn.webooker.eu.

Jednou roc¢né (okolo narozenin ditéte) nabizime moZnost konzultace vyvoje ditéte s pecujici
osobou. Rodice si domluvi termin s pecujici osobou podle jejich moznosti.
Tuto konzultaci je mozno oboustranné vyzadat kdykoliv pfi nutnosti.

Urazy a nehody v détské skupiné

VSechny déti v détské skupiné jsou pojistény proti Urazim a nehoddm v dobé pobytu ditéte
v détské skupiné a pfi akcich organizovanych détskou skupinou bez pfitomnosti rodicu.

Urazem v détské skupiné je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové, vzdélavani a pfi €innostech, které
s nimi pfimo souviseji.

Urazem v détské skupiné neni ten, ktery se stal dit&ti na cesté do zafizeni a zpét. Kazdy i drobny
Uraz ditéte ¢i zaméstnance zapisSe pecujici osoba do knihy uraz(, kterd je uloZena na sjednaném
misté. Kniha je délena na knihu draz(l déti a pracovni Urazy. Do knihy se piSe i zpUsob osetreni,
informuje se vedouci détské skupiny. Zaznam o Uraze musi byt sepsdan do 24 hodin. O kazdém
Urazu ditéte bude rodic¢ ihned informovan.
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Zachazeni s majetkem détské skupiny

Déti jsou pecujicimi osobami a zaméstnanci détské skupiny vedeny k ochrané majetku. V pfipadé
poskozovani bude tato zdleZitost projednana s rodici (zdkonnymi zastupci ditéte) a pozadovdna
oprava, nahrada Skody v co nejkratsim terminu.

Hracky

Dité si mliZe do détské skupiny prinést vlastni hracku. Tato hracka podléha schvaleni pecujici
osoby, musi byt pro déti bezpecna, nesmi zapficinit Uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Vyslovné
si neprejeme, aby déti do détské skupiny nosily napodobeniny zbrani. Na pozadani pecujici osoby
dité musi hracku ulozit do boxiku, aby hracka nenarusovala spolecny program.

Détska skupina nenese odpovédnost za pfipadné poskozeni nebo ztratu hracky.

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:

* rano pred pfichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
* v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
* béhem odpoledniho odpocinku déti

Teplota vzduchu

Prostory uréené ke hre jsou vytapény na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji pecujici
osoby. Herna je vybavena nasténnym teplomérem.

Osvétleni

Herna je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem.

Hygienicko-protiepidemicky rezim

Zdravotni stav ditéte

Rodice preddvaji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
rodice tuto skuteénost neprodlené ohldsi. Zamléovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovdno
za zavainé porusovani Provozniho radu.

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kaSel, bolesti bficha,
prGjem, zvraceni, pretrvavajici zelend ryma, ¢ervené spojivky oci a podobné pfiznaky jsou priznaky
nemoci, i kdyZz déti nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité.

Détska skupina neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani
persondlné, a proto v pripadé zjisténi pfiznaku nemoci u ditéte okamzité informujeme rodice a
pozadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se samy neciti dobife — bézny rezim je pro
né zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodi¢ trvat na
prevzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme poZadovat potvrzeni od détského Iékare



ditéte o bezinfekénosti. Léky a IéCebné prostredky (kapky, masti, léky) v détské skupiné obvykle
nepoddvame. Specifické pozadavky na poddvani |1éka (alergici, astmatici apod.) jsou uvedeny v
evidencnim listu a jsou potvrzeny rodici.

Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirdme z mistniho vodovodniho radu.

Zpusob a cetnost uklidu a Cisténi

Za radné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorech détské skupiny zodpovida pomocny personal.
Zaroven také zodpovida za spravné poufziti Cisticich a dezinfekénich prostredkd. Kontrolu provadi
vedouci détské skupiny.

Uklid se provadi nasledovné:
a) denné setrenim vSech podlah a povrchi na vihko, u koberctd vycisténim vysavacem,
b) denné vynasenim odpadkd,
c) denné za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim uclinkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachodd,
d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢dasti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvdren a zachodd,
e) nejméné dvakrat rocné umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdroju,
f) nejméné dvakrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor a zafizovacich predmétd,
g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potreby castéji a
h) pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a Cisténim vzduchotechnického
zafizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

V détské skupiné se snazime chovat citlivé k Zivotnimu prostfedi. Proto s détmi tfidime odpad.
Soucasti vychovy déti k ekologii je i spolecnd péce o zahradu (zalévani, péstovani, hrabani listi).

Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni se s Provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Détské
skupiny Junikorn Plzenl a rodice déti navstévujicich détskou skupinu. Provozni fad je soucasti
Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné jako pfiloha. Rodi¢ podpisem smlouvy
stvrzuje, Ze se s Provoznim fadem seznamil a rozumi mu.

O vydani a pfipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na
provozni poradé. Nové prijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem sezndmeni pfed podpisem
pracovni smlouvy. Rodice jsou o pfipadnych zméndch Provozniho fadu informovani emailem nebo
pisemné a novd verze bude k dispozici k nahlédnuti v misté poskytovani sluzeb péce o dité v
détské skupiné a na webovych strankach.

Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach détské skupiny www.junikorn.cz.
Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci détské skupiny, popfipadé povéreny zaméstnanec
Junikorn z.s.

Vypracovano dne: 31. 8. 2018
Nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018
Zodpovédna osoba: Ing. Alena Svobodova



